
 

 

 
 
 
 
 

   บริษัท ไซเท็ม เอสที เอน็จิเนียร่ิง แอนด์ เซอร์วิส จ ำกดั 

    ระเบียบกำรวำงบลิ ปี 2569 
สถำนทีรั่บวำงบลิ             

32/45 อาคารซิโน-ไทยทาวเวอร์ ชั้น 18 โซนเอ ถนนสุขมุวิท 21 แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพฯ 10110   

Tax ID : 0105565204231  

เวลำวำงบิล 

ท่านสามารถวางบิล ไดทุ้กวนัพุธท่ี 1 และพุธท่ี3 ของเดือน เวลา 9 : 00  - 15 : 00  น. (กรณีตรงกบัวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์เล่ือนเป็นวนัท าการถดัไป) 
 

เวลำโอนเงิน 
ก าหนดการโอนเงินทุกวนัท่ี 15 และ 25 ของทุกเดือน ตามรอบท่ีวางบิล (กรณีตรงกบัวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์เล่ือนเป็นวนัท าการถดัไป) 
 

ระเบียบกำรวำงบิล  
ในการวางบิลผูข้าย มีหนา้ท่ีตอ้งจดัส่ง ตน้ฉบบัใบแจง้หน้ี หรือใบส่งสินคา้ ใบก ากบัภาษี หรือ ใบรับบริการ หรือ ใบส่งมอบ                                

งาน หรือ เอกสารประกอบอื่น ๆ  (ถา้มี) ให้กบับริษทัทนัที เม่ือบริษทัไดรั้บสินคา้ หรือบริการ กรณีการส่งสินคา้ หลงัจาก
ไดรั้บลายเซ็นจากผูรั้บสินคา้ หรือบริการแลว้ ท่านจะตอ้งน าส่งเอกสารดงักล่าวมายงับริษทัฯ ตามท่ีอยูด่า้นบน 
 

เอกสำรประกอบกำรวำงบิล 

1. ส าเนาใบส่ังซ้ือ (PO) ท่ีมีลายเซ็นผูต้อบรับ 

2. ส าเนาเอกสารตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี, ใบส่งสินคา้, ใบแจง้หน้ี, ใบส่งมอบงาน ผูต้รวจรับ (มีระบุใน PO) ให้ครบถว้น โดยตอ้ง
มีลายเซ็นตผ์ูต้รวจรับมอบงานครบถว้น 

3. ใบรับประกนัสินคา้ (ถา้มี) 
4. ส าเนาบญัชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย ์(ถา้มี) หรือ ธนาคารอื่น  ๆท่ีตอ้งการให้บริษทัฯ โอนเงินเขา้ 

5. E-Mail ส าหรับแจง้ยอดโอน 
 

เอกสำรประกอบกำรรับโอนเงิน  
1. ใบเสร็จรับเงินใบก ากบัภาษี หรือ ใบเสร็จรับเงิน ให้ลงลายมือช่ือ หรือเอกสารอื่น (ถา้มี) ให้จดัส่งทางไปรษณีย ์ภายในวนัท่ี         
20 ตามรอบช าระเงิน หรือ กรณีเอกสารออกเป็นชุด ท่านสามารถ ส่งใบเสร็จรับเงินมาพร้อมกบัการส่งเอกสารในคร้ังแรกได ้

2. หนงัสือค ้าประกนัธนาคาร (BG) หนงัสือค ้าประกนัผลงาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีระบุในใบส่ังซ้ือ (ถา้มี) 

สอบถามการวางบิล และโอนเงินไดท่ี้เบอร์  081-113-0165 คุณจิรภรณ์ (แหวน), E-Mail : admin@sitem-st.co.th 
 

                                                                                                                                                             ขอแสดงความนบัถือ 

                         ฝ่ายบญัชีและการเงิน 

                                                                       บริษทั ไซเทม็ เอสที เอน็จิเนียร่ิง แอนด ์เซอร์วิส จ ากดั 
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หมำยเหตุ : 

กรณีไม่มีส าเนาใบส่ังซ้ือ (PO) ท่ีมีลายเซ็นผูต้อบรับ, เอกสารตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี, ใบส่งสินคา้, ใบแจง้หน้ี, ใบตรวจรับ
งาน/ใบส่งมอบงาน และเอกสารทั้งชุดตอ้งน าส่งมายงับริษทัฯ ภายในเดือนนั้น ๆ (ไม่รับเอกสารขา้มเดือน) ตามท่ีไดแ้จง้ไว้
ในระเบียบการวางบิลขา้งตน้ ทางบริษทัฯ ขอสงวนสิทธ์ิ ไม่รับวางบิลทุกกรณี 

 

 

ขอความร่วมมือจากผูข้ายทุกท่านในการปฏิบติัตามระเบียบดงักล่าว 

ทั้งน้ีให้มีผลใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี 7 มกราคม 2569 เป็นตน้ไป 

แผนกบญัชีและการเงิน / วนัท่ีประกาศ 16 ธนัวาคม 2568 

 
 
        


